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· 工作动态◆

安吉编撰《经济工作政策汇编》
针对国家和地方政府出台多项支持非公经济发展政策和企业迫切希望了解最新扶持政策的情况，安吉县工商局、县个民协会根据有关文件、法规，编撰了《2011年经济工作政策汇编》一书，首批2000本已面向辖区内企业陆续发放。
《汇编》从国家政策、地方政策、工商法规等进行了分类整理，并对企业最关心的重要政策进行了解读，主要分三块内容：第一块为《工商行政管理机关股权出质登记办法》、《公司股权出资登记试行办法》等工商法规，向企业介绍融资新政；第二块为《中华人民共和国农民专业合作社法》、《关于优化工业产业结构推进转型升级的实施意见（试行）》等国家、省政府出台的法规、文件，引导企业转型升级、做大做强；第三块为《安吉县鼓励外商投资优惠政策》、《安吉县加快发展楼宇经济实施细则》等地方政策，让企业清晰了解并充分利用好各种帮扶政策措施。

《汇编》的编印发放，既便于企业的阅读使用，也可作为工商和个民协会的学习培训用书。通过这本书，企业可以据此直接了解和掌握事关自己生产经营切身利益的具体政策，清楚应享有的权益。
安吉四举措加强会员档案管理工作
为进一步提高档案管理水平，促进档案工作标准化、规范化，更好地发挥档案的服务功能，更好地为服务会员，自去年年底起，安吉县个民协会不断提升服务效能，四项措施加强档案资料的收集、整理、归档工作。    

一是加强组织领导。成立领导小组，确定档案管理责任人，配备档案管理员6名，把档案管理工作纳入各分会的绩效考核，结合各分会基层建设年活动和片管责任制的工作实际，制订了相应的奖惩制度，促进了会员档案管理工作的圆满完成。 

二是加强学习交流。组织档案管理员集中学习档案管理知识，提高档案管理员对档案管理工作重要性的认识。邀请县局档案室工作人员对协会档案的收集、整理、归档等环节进行现场指导，注重与其他友好协会档案管理先进单位交流经验，相互学习，有效提高了档案资料归档质量。

三是加强制度创新。制定《安吉县个民协会档案管理办法（试行）》，明确了11条管理办法。坚持会员入会 “一表、一证、一档”制度，规定了会员档案应做到一户一档并编号，坚持静态管理和动态管理相结合，日常工作的有关资料当及时入档，建立新入会会员档案；每年工作结束后，将有关涉及会员的资料集中整理归档。对退会会员档案应单独存放，并及时填写退会会员花名册。
四是加强微机管理。建立了会员入会电子档案库，对会员入会信息实行微机管理，结合书式档案，实行会员“户籍”式管理，档案编号与会员书式档案号一致。做到了数据准确、查询方便。有利于更好地掌握会员动态，切实为会员服务，同时也使得协会工作更加公开、透明。各基层协会也严格按照县协会的要求建立了书式档案和电子档案，做到了会员情况清、数据准。县协会定期对各分会进行指导、督促、检查，并对实际工作中好的经验做法进行了推广，高起点、严要求推进会员档案建立工作。
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